Servigo Publico Federal
Conselho Regional de Medicina Veterindria do Estado do Ceara

PORTARIA 9/2023 - PR/CE/DE/CE/PLENARIO/CE/CRMV-CE/SISTEMA, de 10 de fevereiro de 2023

Ementa: Normatiza o sistema de suprimento de fundos no CRMV/CE e da

outras providéncias.

0 Presidente do CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA VETERINARIA DO ESTADO DO CEARA — CRMV-CE, no uso de
suas atribuigcbes, conferidas pelas Leis n2. 5.517, de 23 de outubro de 1968 e n2. 5.550, de 04 de dezembro de
n‘i]i’

1968; bem como pelo artigo 11, alinea
de 26 de junho de 1992;

do Regimento Interno Padrdo, aprovado pela Resolugdo CFMV n2 591,

Considerando a necessidade de se adequar as exigéncias do Tribunal de Contas da Unido — TCU no que concerne
ao disciplinamento da concessdo de suprimento de fundos;

Considerando o Principio da Continuidade do Servigo Publico;

Considerando os principios norteadores da administragdo publica expressos no art. 37, caput, da Constituicdo
Federal de 1988.

RESOLVE:

Art. 12 A concessdo, aplicagdo e comprovagdo de suprimento de fundos, no @mbito do Conselho Regional de
Medicina Veterinaria do Ceara — CRMV/CE, obedecerdo as disposi¢bes contidas nesta Portaria.

Art. 22 Em casos excepcionais, o ordenador de despesas podera autorizar pagamento de despesas que nao possam
subordinar-se ao processo normal de aquisi¢do, por meio de suprimento de fundos.

Art. 32 S3o passiveis de realizagdo por meio de suprimento de fundos os seguintes pagamentos:

| - despesas em viagens ou servicos especiais, que exijam pronto pagamento em espécie conforme modelo do
anexo Il - A;

Il - despesas de pequeno vulto; e

Ill - outras despesas urgentes e inadidveis, autorizadas pelo Presidente CRMV/CE, desde que devidamente
justificada, pelo ordenador de despesas, a inviabilidade da sua realizacdo pelo processo normal de despesa
publica.

Paragrafo Gnico. Na hipdtese dos incisos Il e Ill deste artigo, a concessdo para aquisicdo de material de consumo
fica condicionada a:

a) inexisténcia temporaria ou eventual no almoxarifado do material a adquirir; e

b) impossibilidade, inconveniéncia ou inadequagao econémica de estocagem do material.

Art. 42 A concessdo de suprimento de fundos fica limitada a 2,5% (dois e meio por cento) do valor estabelecido na
alinea "a" doinciso Il do art. 23 da Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993.

Art. 52 Fica estabelecido o percentual de 1,25% (um virgula vinte e cinco por cento) do valor constante da alinea
"a" do inciso Il do art. 23, da Lei n? 8.666, de 21 de junho de 1993, como limite maximo de despesa de pequeno
vulto.



§ 12 O limite a que se refere este artigo é o de cada despesa, vedado o seu fracionamento ou do documento
comprobatdrio para adequacdo a esse limite.

§ 29 Excepcionalmente e a critério do Presidente do CRMV/CE, desde que caracterizada a necessidade em
despacho fundamentado, poderd ser realizada despesa de valor superior ao previsto neste artigo, observado o
limite de 2,5% (dois e meio por cento) do valor estabelecido na alinea “a” do inciso Il do art. 23 da Lei n.2 8.666, de
21 de junho de 1993.

Art. 62 E vedada a concessdo de suprimento de fundos para aquisicio de material permanente ou outra mutacdo
patrimonial, classificada como despesa de capital.

Paragrafo Unico. Em casos excepcionais e devidamente justificados pelo ordenador de despesas, em processo
especifico, o Presidente do CRMV/CE podera autorizar a aquisigdo, por suprimento de fundos, de material
permanente de pequeno vulto.

Art. 72 Nao podera ser concedido suprimento de fundos a servidor:
| - responsavel por dois suprimentos;

Il - em atraso na presta¢do de contas de suprimento;

Il - que ndo esteja em efetivo exercicio;

IV - responsavel pelo almoxarifado; e

V - que esteja respondendo a inquérito administrativo.

Art. 82 Nenhum suprimento de fundos podera ser concedido para aplicagdo em periodo superior a 30 (trinta) dias,
a contar da data de emissdo da nota de empenho e pagamento.

§ 12 Em casos excepcionais e devidamente fundamentados pelo ordenador de despesas, o suprimento de fundos
de que trata o inciso | do art. 32, podera ser concedido com prazo superior ao referido neste artigo.

§ 22 A prestagdo de contas do suprimento devera ser apresentada nos 15 (quinze) dias subsequentes ao término

do periodo de aplicagdo.

§32 Em caso da prestagdo de contas do suprimento concedido dentro do prazo estabelecido do paragrafo

anterior, sera expedida uma notificagdo conforme modelo do anexo V.

Art. 99 Evitar-se-a a concessdo de suprimento de fundos com prazo de aplicagdo apds o exercicio financeiro
correspondente.

Paragrafo Unico. Sendo absolutamente necessaria a medida, o detentor de suprimento de fundos devera fornecer
a unidade de controle, referenciada no art. 21, o saldo em seu poder no dia 31 de dezembro, cuja aplicagdo nido
ultrapassard o décimo dia do més de janeiro do exercicio seguinte e sua comprovagdo ndo excedera o décimo

quinto dia do mesmo més.

Art. 10. Do ato de concessdo de suprimento de fundos deverdo constar:
| - a data da concessao;

Il - a natureza da despesa;

Il - o programa de trabalho;

IV - a finalidade, segundo os incisos do art. 39;

V - 0 nome completo, cargo ou fun¢do do suprido;

VI - o valor do suprimento, em algarismos e por extenso, em moeda corrente;
VIl - o periodo de aplicagdo; e

VIII - o prazo de comprovacgao.

Art. 11. O suprimento de fundos sera precedido de nota de empenho na dotacdo prépria as despesas a realizar.
Paragrafo Unico. No inicio de cada exercicio financeiro, a autoridade competente poderd emitir notas de empenho
por estimativa, atendida a classificacdo or¢amentaria da despesa, para concessdo de suprimento de fundos no
decurso do exercicio, e nas quais serdo feitas as dedu¢des de cada valor concedido.



Art. 12. O suprimento de fundos ndo podera ter aplicacdo diversa daquela especificada no ato de concessdo e na
nota de empenho.

Art. 13. A entrega do numerdrio em favor do suprido sera feita mediante:

| - ordem bancdria de pagamento; ou

Il - ordem bancaria de crédito, em conta corrente, em nome do suprido, com autorizagdo expressa do ordenador
de despesas.

Art. 14. Os comprovantes da despesa realizada ndo poderao conter rasuras, acréscimos, emendas ou entrelinhas e
serdo emitidos por quem prestou o servico ou forneceu o material, em nome do CRMV/CE, em que constem,
necessariamente:

| - discriminagdo clara do servico prestado ou material fornecido, ndo se admitindo a generalizagdo ou
abreviaturas que impossibilitem o conhecimento das despesas efetivamente realizadas;

Il - atestagdo de que os servigos foram prestados ou de que o material foi recebido, efetuada por servidor que ndo
o suprido ou o ordenador de despesas; e

Il - data da emissao.

§ 12 A atestagdo mencionada no inciso Il devera conter data e assinatura, seguidas de nome legivel e cargo ou
fungdo do servidor.

§ 292 Exigir-se-d4 documentacdo fiscal dos pagamentos com suprimento de fundos, quando a operagdo estiver

sujeita a tributacdo.

Art. 15. Ao suprido é reconhecida a condi¢cdo de preposto da autoridade que conceder o suprimento, ndo
podendo transferir a outrem a sua responsabilidade pela aplicagdo e comprovagdo do quantitativo recebido,

devendo prestar contas no prazo estabelecido no ato concessorio.
Art. 16. O valor do suprimento de fundos a ser comprovado ndo podera ultrapassar o quantitativo recebido.

Art. 17. As restituicGes por falta de aplicagdo, parcial ou total, ou por aplicagdo indevida, serdo feitas a conta
corrente da Caixa Econébmica Federal — CEF do CRMV/CE n? 5675-5, agéncia 1559, operag¢do 003, mediante
depdsito bancario identificado, constituindo-se em anulagdo de despesa, ou receita orgamentdria, se recolhidas

apos o encerramento do exercicio.

Paragrafo Unico. As restituicGes de que trata este artigo deverdo ser efetuadas pelo suprido até o prazo limite de

comprovagao.

Art. 18. O processo de comprovagdo de gastos efetuados a conta de suprimento de fundos sera constituido dos
seguintes elementos:

| - ato de concessdo, conforme modelo do anexo |;

Il - original ou cépia da nota de empenho;

Il - cépia da ordem de pagamento a vista;

IV - comprovante de depdsito, quando se tratar de ordem bancaria de crédito;

V - primeira via dos comprovantes das despesas realizadas, a saber:

a) documento fiscal de prestacgdo de servigos, no caso de pessoa juridica;

b) documento fiscal de venda ao consumidor, no caso de compra de material de consumo;

c) recibo avulso de pessoa fisica, contendo o nome do prestador do servigo, n? do CPF e o da identidade, data de
nascimento, inscricdo no INSS, endereco e assinatura, inclusive para despesas com taxi;

d) despesas relacionadas com o pagamento de passagens urbanas;

VI - demonstrativo de prestagao de contas de suprimento de fundos, conforme modelo do anexo Il;

VIl - comprovante de recolhimento do saldo, se for o caso.
VIII - relatdrio de analise de prestagao de contas julgadas regular conforme anexo Il

IX - relatério de andlise de suprimento de fundos com irregularidades do tipo regular com ressalvas ou
encaminhamento de notificagdo, conforme anexo IV.

§ 12 Os comprovantes de despesas especificados no inciso V deste artigo sé serdo aceitos se emitidos em data
igual ou posterior a de entrega do numerdrio, e estiverem dentro do prazo de aplicacdo definido na nota de



empenho.
§ 292 A retengdo de impostos e contribuicbes referentes a prestagdo de servigos por pessoa fisica sera
demonstrada pelo suprido na forma do recibo avulso constante da alinea “c”, devendo seu recolhimento ser

efetuado pela Unidade contratante, segundo os prazos e procedimentos definidos em norma regulamentar.

Art. 19. Os suprimentos de fundos concedidos serdo considerados despesas efetivas, registrando-se a

responsabilidade ao servidor suprido, cuja baixa sera procedida apds a aprovagdo das contas prestadas.

Art. 20. O controle dos prazos para prestagdo de contas pelos supridos, para efeito de baixa na responsabilidade,
sera feito pelo setor financeiro do CRMV/CE.

Art. 21. O ordenador de despesas deverd, expressamente, aprovar ou impugnar as contas prestadas pelo suprido,

no prazo de 15 (quize) dias, a contar da data da comprovacao.

Art. 22. Aprovada a prestagao de contas, a baixa da responsabilidade do detentor do suprimento de fundos devera

ser efetivada no prazo de 10 (dez) dias.

Art. 23. E vedada a concessdo de suprimento de fundos a colaboradores sem vinculo empregaticio com o
CRMV/CE.

Art. 24. No caso do agente responsavel por suprimento de fundos ndo prestar contas de sua aplicagdo no prazo
fixado, ou se o ordenador de despesas impugnar as contas prestadas,deverd este representar ao Presidente do
CRMV/CE para as medidas cabiveis (art. 80, § 32, do Decreto-lei n? 200, de 1967), sem prejuizo, na primeira
hipotese, do imediato processamento da tomada de contas especial do suprido (art. 81, paragrafo unico, do
Decreto-lei n® 200, de 1967).

Art. 25. Esta Portaria entra em vigor nesta data, revogadas as disposi¢cdes em contrdrio especialmente a Portaria
do CRMV/CE n2 04/2013 e 24/2013.

Fortaleza, aos 10 de fevereiro de 2023.

Méd. Vet. Francisco Atualpa Soares Junior
Presidente do CRMV-CE
CRMV-CE n2 1780
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PROPOSTA DE CONCESSAO DE SUPRIMENTOS DE FUNDOS

L AT T A Y e e e e e T

o mnsmc.&o DE

NAT.DESP.; NAT.DESP.: NAT.DESP.;
VALOR: RS VALOR:RS
DESCRICAO DA FINALIDADE:
JUSTIFICATIVA E FUNDAMENTO LEGAL.:
O mmm DE PAGAMENTO A VISTA

AGENCIA: N°DO CHEQUE
PERIODO DE APLICACAO DE PRESTACAO DE CONTAS

O prezo para ¢ p de fundos serd de, 15 dias contados da data de términe do periodo de aplicagiio.
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COMPROVACAO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS

!Ti_es\poﬂséve#:

Cargo/Fungiio:
Orgdo: CRMV-CE
Natureza da Despesa:

Valor da
Nota de Empenho Valor do Suprimento Despesa | Saldo a Recolher

RS

Doc t Especificagdo da Despesa
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COMPROVACAO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS
| oBIETIVO DA VIAGEM: ]

T RESPONSAVEL: ]
MATRICULA:

CARGO/FUNCAD:

ORGAO:

NATUREZA DA DESPESA:

l e =

NOTA DE EMPENHO | VALOR DO SUPRIMENTO VALOR DA DESPESA SALDO A RECOLHER

DESTINO/TRAJETO: E s .

PERIODO: > ; ’ !

MEMBROS COMITIVA: Refacionar no verso E i

Doc ESPECIFICAGAD DA DESPESA VALOR

|

| VALOR P/ M

Em__/___ [ Examinada a comprovagio do  Suprimento, em

e e oy
Responsdvel
Nome
Cargo/Fungao
Ne do Registra Profissional

L

Obs.: Todas #s assinaturas devem ser acompanhadas de carimbo, com nome completo, cargo/funcio & matricula,
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RELATORIO DE ANALISE DE SUPRIMENTO DE FUNDOS
Prestagio de Contas Regular

PROCESSO N2: Data da prestacdo: U
RESPONSAVEL: Matricula:
CARGO/FUNCAO:
NOTA DE EMPENHO
DATA | NUMERO | ELEMENTO DE DESPESA VALOR (RS)
BERL oo ionsiio i haiitams o =Pt S

Examinei a prestagdo de contas do Suprimento de Fundos, acima
identificado, tendo constatado que toda documentagio estd de acordo com a legislagio
pertinente. Assim, atesto a regularidade da prestagdo de contas.

e W

Nome
CargofFungio
Ne do Registro Profissional

Assinaturas:

Visto:
Nome
Tesoureiro
N2 do Registro Profissional
Aprovagio:
Nome
Presidente

N2 do Registro Profissional
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ROTEIRO PARA ANALISE DE SUPRIMENTO DE FUNDOS
PORTARIA N” 04/2013/CRMV-CE

RESPONSAVEL: Mat.:
CARGO/FUNGCAO:

NOTA DE EMPENHO ORDEM BANCARIA

ELEMENTO DE
DESPESA VALOR (R$) N Data

DATA NUMERO

{ ) Classificagiio Indevida - Doc, N°
( ) Suprimento acimg do limite - Doc.
( ) Despesa mitida de pronto pagto de valor superior a 5%
Realizaglo de desy fadas :
{ ) Com coquetéis e confraternizagdes - Doc.
( ) De cariter pessoal - Dac.
{ ) Com refeigies — Nio justificadas e nd
Prestagiio de contas/prazo;

ite = Doc.

Ohs.: As Notas de Empenho, as requisighes de suprimento de fundos devem ser obrigatoriamente assinadas
pelo ordenador de despe

[ REGULAR COM RESSALVA Fortaleza [ [
[ NOTIFICACAO A S
Nome
Cargo/Fungdo
N2 do Registro Profissional
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NOTIF E
OTIFICACAO POR AUSENCIA DE PRESTAGAO DE CONTAS DE

SUPRIMENTO DE FUNDOS
[PROCESSO N°:
RESPONSAVEL: '
CARGO/FUNCAO: T - —_—
NOTA DE EMPENH
DATA 2 (R$)
NUMERO ELEMENTO DE DESPESA VALCR (R$

Vale esclarecer que o' naoicon 2
ue 0 PAO com :
na remessa do processo g 0’ comparecimen

omp to no prazo fixado, impli

- eci , implica

radorfq.ﬂaﬁmgigx do CRMV-CE, parap as
| s

N

Nome
Cargo/Fungio
Ne do Registro Profissional

DATA: /[ /
Visto:
Nome
Assinatura/Carimbo i Tesoureiro
N° de Registro Profissional
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