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Servigo Ptblico Federal
Conselho Regional de Medicina Veterindria do Estado do Ceara
Sistema CFMV/Conselhos Regionais - Autarquia Federal criada pela Lei N2 5. 517/68

PORTARIA n°. 011/2021

Ementa: Altera a Portaria CRMV/CE n°
14/2020 e determina o processo de
aquisigdo de bem e/ou servigo no
formato virtual e dé outras providéncias.

O Presidente do Conselho Regional de Medicina Veterindria do Estado do Ceard —
CRMV-CE, no uso de suas atribui¢des que lhe sdo conferidas pelas Leis: n°. 5.517, de 23
de outubro de 1968; regulamentada pelo Decreto 64.704/69, e com esteio no art. 11, alinea
“1” do Regimento Interno Padréio, aprovado pela Resolu¢do CFMYV n°. 591, de 26 de
junho de 1992;

Considerando que diante do avango do COVID-19, a OMS (Organizagdo Mundial da
Sadde), em 11 de margo de 2020, classificou a situagdo mundial como pandemia, ou seja,
o risco potencial da doenga infecciosa atingir a populagdo mundial de forma simulténea,
n#o se limitando a locais que ja tenham sido identificadas como transmissdo interna;

Considerando a Portaria n° 188/GM/MS, de 4 de fevereiro de 2020, que Declara
Emergéncia em Saude Publica de Importdncia Nacional (ESPIN), em decorréncia da
Infeccdo Humana pelo novo coronavirus (2019-nCoV);

Considerando a mensagem presidencial sobre o estado de calamidade publica (MSG
93/2020), a respectiva aprovacdo pela Camara dos Deputados e a realizagdio, em
20/3/2020, de reuniio no Senado especialmente convocada para votar o Projeto de
Decreto-legislativo n° 88/2020;

Considerando que, dentre as medidas preventivas apresentadas pelas autoridades
sanitarias para redugfio dos riscos de contaminagéo com o coronavirus (COVID-19), tém
sido intensificadas aquelas voltadas a reduzir ao maximo a aglomeragéo de pessoas;

Considerando o Decreto n° 33.594, de 20 de maio de 2020, do Governo do Estado do
Ceara que prorroga, no municipio de Fortaleza, a politica de isolamento social rigido
instituida pelo decreto n°33.574, de 05 de maio de 2020, e da outras providéncias;

Considerando o Decreto n° 33.595, de 20 de maio de 2020, do Governo do Estado do
Ceard que prorroga, no ambito estadual, as medidas restritivas de enfrentamento a
COVID-19 e dd outras providéncias;

Considerando os termos da Medida Proviséria n°® 927, de 2020, que em seu artigo 1°
dispde sobre as medidas trabalhistas que poderdo ser adotadas pelos empregados para
enfrentamento do estado de calamidade publica reconhecido pelo Decreto Legislativo n° 6,
de 20 de margo de 2020, e de emergéncia de satde publica de importincia internacional
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decorrente do coronavirus (covid-19), decretada pelo Ministério de Estado da Sande, em 3
de fevereiro de 2020, nos termos do disposto na Lei n® 13.979, de 6 de fevereiro de 2020;

Considerando dispor sobre medidas temporarias de prevengfo ao contigio e propagacio
do coronavirus no dmbito do CRMV-CE, com o objetivo a restringir risco e preservar a
saude dos funciondrios, colaboradores e publico externo do CRMV-CE;

RESOLVE:

Art. 1°. Determinar no &mbito do CRMV-CE o processo de aquisi¢do de bem e/ou servigo
no formato virtual conforme demonstrados nos anexos [, IT e III.

§1° Em caso de dispensa de licitagéio o processo terd a duragfio maxima de 15 dias. Apds
este periodo terd quer ser justificado o atraso pela drea competente.

§2° Segue prazos para cada etapa do processo: Requerimento inicial (02 dias),
Disponibilidade Or¢amentéria (01 dia), Cotagdo de Pregos (03 dias), Parecer Juridico (01
dias), Decisdo do Gestor (01 dia), Confeccionar Nota de Empenho (01 dia), Confeccionar
a ordem de aquisi¢do (01 dia), Confeccionar a ordem de aquisigéo (01 dia), Atesto da Nota
Fiscal (01 dia), Confeccionar a Nota de liquidagdo (01 dia), Autorizacfo do pagamento (01
dia) e Efetuar pagamento (de 01 até 10 dias).

§3° Excepcionalmente, na situa¢do que o saldo orgamentdrio inicial for insuficiente, para a
realizagdo da aquisigdo do bem e/ou servigo na etapa “Disponibilidade Orgamentaria”, a
area contéabil, ird dar ciéncia e solicitar ao Senhor Presidente a necessidade da transposi¢io
de recurso para a conta com saldo orgamentario inicial suficiente, como também, a area de
compras ao detectar saldo orgamentario insuficiente na etapa de “cotagdo de prego”, tera
que seguir o mesmo rito da drea contabil, acima mencionado.

Art. 2°. Esta Portaria entra em vigor nesta data, revogadas as disposigdes em contrario.

Publique-se, Registre-se e Cumpra-se.

Gabinete da Presidéncia, 17 de fevereiro de 2021.

- 7
Méd. Vet. Daniel de Araiijo Viana Mé¢d. Vet. Fabiana Vinhas Rodrigues
Presidente Secretaria Geral

CRMV-CE n°. 1713 CRMV/CE n° 2081
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ANEXO I

Disponibilidade  §
Orcamentéria §

| Requerimento m‘
=————>1 inicial

iJ Cotagfio de Prago l
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-‘{ Derisdo do Gettor £
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ANEXO IT

1. Etapa - Requerimento Inicial:

a. Criar Memorando com o seguinte contexto:

I. Especificar o objeto da aquisigdo do bem efou servigo de forma correta, informando as
caracteristicas, quantidade e valor estimado (previsdo).

b. Justificativa
I. Motivo da aquisi¢gdo do bem e/ou servigo, quanto é importante/necessario para execugdo do

trabalho.
c¢. Encaminhar para area contébil

d. Obs": A partir desta data, sera obrigatoria a informagdo no requerimento inicial dos processos
administrativos de despesas deste Regional, a seguinte redagao: “Considerando os dispositivos da
Portaria CRMV/CE n°® __/ que dispde sobre as medidas tempordrias de funcionamento do

CRMV-CE durante o periodo de pandemia e considerando o parecer juridico CRMV-CE n°
17/2020.”

2. Etapa - Disponibilidade Or¢amentaria

a. Prestar informagdes sobre o saldo orgamentdrio objeto da aquisi¢do do bem e/ou servigo
pleiteado.

b. Juntar e anexara s informagdes no corpo do e-mail da etapa anterior.

c¢. Encaminhar para drea de compras;

3. Etapa — Cotacido de Preco

a. Pesquisar pregos;

b. Elaborar mapa de pregos;

c. Solicitar amostra (se for o caso)

d. Elaborar mapa de julgamento das propostas (justificar no caso de ndo ter no minimo trés
propostas)

e. Gerar e juntar as certiddes negativas;

f. Definir o valor maximo de contratagfo.

g. Sugerir a modalidade de contratagdo e critério de julgamento.

h. Juntar e anexara as informagdes no corpo do e-mail da etapa anterior.
i. Encaminhar para 4rea juridica.

J. Obs': Legislagdo a ser observada: IN MPLOG n° 5, 27/06/2014; Lei n° 8.666/93; Decreto Federal
n°® 10.024/2019; Lei n°® 13.979, 06/02/2020 e o Parecer Juridico CRMV-CE n°® 17/2020.

4. Etapa — Parecer Juridico

a. Emitir parecer juridico com andlise e aprovag#io dos instrumentos (paragrafo dnico do art. 38 da
Lei n°® 8.666/93, IX, do Decreto n°. 10.024/2019; bem como, em conformidade com os acorddos e
simulas do TCU e orientagdes normativas da AGU) para subsidiar o gestor, na forma de
contratagdo: modalidade e critério de julgamento.

b. Juntar e anexar as informagdes no corpo do e-mail da etapa anterior.

c. Encaminhar para Presidéncia.

5. Etapa — Decisido do Gestor
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a. Julgar (deferir ou indeferir) o objeto do processo de aquisi¢do do bem e/ou servigo, observando
as informagdes do demandante, drea contabil, drea de compras e o parecer juridico;
L. Obs'. Se deferir, encaminhar para a 4rea contabil, autorizando a nota de empenho.

II. Obs?. Se Indeferir, devolver ao demandante do processo para arquivar.

b. Juntar e anexar as informagdes no corpo do e-mail da etapa anterior;
c. Encaminhar para drea contébil ou demandante.

6. Etapa — Confeccionar a Nota de Empenho
a. Elaborar a nota de empenho;

b. Juntar e anexar as informagdes no corpo do e-mail da etapa anterior;
c. Encaminhar para 4rea de compras.

7. Etapa — Confeccionar a Ordem de Aquisi¢io
a. Elaborar a ordem de aquisi¢do do bem €/ou servigo € encaminhar para o fornecedor;

b. Agendar com o fornecedor a entrega do bem e/ou servico devidamente sincronizado com o
demandante para o atesto da nota fiscal, observando o controle de prevengédo do covid-19.

c. Juntar e anexar as informagdes no corpo do e-mail da etapa anterior;
d. Encaminhar para o demandante.

8. Etapa — Atesto da Nota Fiscal

a. Conferir as especificagdes do bem e/ou servigo, se esta em conformidade com o objeto da
aquisicdo.

I. Obs'. Se “Sim”, atestar a nota fiscal e dar prosseguimento no processo.

II. Obs® Se “N&o”, acionar a drea de compras para que promova os devidos ajustes junto ao

fornecedor.
b. Juntar e anexar as informagdes no corpo do e-mail da etapa anterior;

c¢. Encaminhar para drea contdbil ou compras.

9. Etapa — Confeccionar a nota de liquidacao
a. Elaborar a note de liquidagdo;

b. Juntar e anexar as informagdes no corpo do e-mail da etapa anterior;
c. Encaminhar para Presidéncia (Gestor).

10. Etapa — Autorizac¢io do Pagamento
a. Ter ciéncia da emissdo da nota de liquidagéo;

b. Determinar que a despesa seja paga.
c. Juntar e anexar as informagdes no corpo do e-mail da etapa anterior;
d. Encaminhar para area financeira.

11. Efetuar o pagamento

a. Conferir a especificag@o do objeto adquirido, vigéncia das certiddes negativas pertinentes ao
fornecedor, o valor de contratagéo e a retengé@o dos tributos (caso haja incidéncia), se tudo estiver
dentro da conformidade, efetuar o procedimento de pagamento.

b. Ter alguma divergéncia constatada no referido processo, encaminhar para area competente, a
qual deverd promover a corregio e encaminhar novamente area financeira.

c¢. Encerrar e arquivar o processo.
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ANEXO III

ORDEM DE SERVICO

O Conselho Regional de Medicina Veterinaria do Estado do Ceara (CRMV-CE) AUTORIZA
essa Empresa a proceder a entrega do bem e/ou servigo, objeto do Memorando CRMV-CE n°
XX/2020. O valor total dos servigos é de R$ x.xxx,xx .(extenso) , a serem descontados os impostos
estabelecidos na Instru¢gdo Normativa da Secretaria de Receita Federal n°® 1.234/2012 e suas
atualizagdes, se for aplicavel. O pagamento serd efetivado na seguinte forma:

O R$ XX, XX (por extenso) por , em até 10 (dez) dias apds a apresentagdio da Nota Fiscal e a
respectiva entrega do bem e/ou efetivagéo dos servigos;

Obs': Antes de qualquer pagamento o Contrato deve estar devidamente assinado. Na
oportunidade, esclarecemos que o Contrato foi enviado a esta Empresa.

Obs®. Forma de Pagamento: Preferencialmente o fornecedor devera apresentar um boleto
banecario, e/ou os dados bancarios: Banco, Agencia, Conta Corrente, Operac¢io (Sendo a
CEF) da pessoa juridica vencedora do certame de aquisi¢io de bem e/ou servigo.

Fortaleza — CE, em XX de xxxxx de 2020,

Objeto do Contrato:

0 Descri¢éo dos Bens e/ou Servigos

0 XXXXXXXXXXXX;

0 XXXXXXXXXXXX;

0 XXXXXXXXXXXX;

0 XXX XXX XXXXXX;

Solicitamos promover o agendamento para a instalagio entre os dias XX e XX de xxxx de 2020,
quando todos os bens e/ou servigos se encontrardo na cidade de Fortaleza, Estado d Ceara

Ao Assessor Administrativo — Nivel 1 neste CRMV-XX € o Sr. Fabio Gongalves da Silva, telefone
(85)99914-0303, e-mail compras@crmv-ce.org.br.

Dados Para Emissdo de Nota Fiscal:

Dados Para Emissao de Nota Fiscal e endereco de entrega:
Conselho Regional de Medicina Veterinaria do Estado do Ceara
CNPIJ: 06.662.443/0001-09 - Inscrigdo Estadual: Isento
Enderego: Rua Dr. José Lourengo, 3288 — Joaquim Tavora.
Fortaleza - CE

CEP: 60.115-282

A

Razio Social do Fornecedor,

CNPI I it anmaming

Efdetego: . s anisins

Cidade - UF

CEP
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