Servigo Publico Federal
Conselho Regional de Medicina Veterinaria do Estado do Ceara

PORTARIA 53/2025 - PR/CE/DE/CE/PLENARIO/CE/CRMV-CE/SISTEMA, de 9 de julho de 2025

Ementa: Estabelece a gratificagdo de GESTOR/FISCAL DE CONTRATO no
ambito do CRMV-CE e da outras providéncias.

O Presidente do CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA VETERINARIA DO ESTADO DO CEARA — CRMV-CE, no uso de
suas atribuicGes, conferidas pelas Leis n2. 5.517, de 23 de outubro de 1968 e n2. 5.550, de 04 de dezembro de

1968; bem como pelo artigo 11, alinea “i”, do Regimento Interno Padrdo, aprovado pela Resolugdo CFMV n2 591,
de 26 de junho de 1992;

Considerando a necessidade de organizar a estrutura funcional do CRMV/CE, com o objetivo de distribuir de forma

mais racional os servigos executados pela Autarquia;

Considerando a necessidade de regulamentar a designacdo de gestores e fiscais de contrato, bem como

estabelecer as regras, atividades gerais, responsabilidades e procedimentos em observancia a Portaria 52/2025.
Considerando o decidido na 1952 Sessdo Plendria Ordindria do CRMV/CE, realizada em 23 de julho de 2024;

RESOLVE:

Art. 19. Estabelecer a gratificagdo de GESTOR/FISCAL ADMINISTRATIVO DE CONTRATO no dmbito do CRMV-CE,
com as respectivas regras, atividades gerais, responsabilidades e procedimentos conforme detalhado nesta
Portaria.

Art. 22. As designagbes para a fungdo de Gestor/Fiscal Administrativo de Contrato serdo feitas para colaboradores
concursados, sendo atribuidos até 2 (dois) contratos por concursado, podendo este nimero ser ultrapassado
conforme as necessidades da autarquia.

§ 12 A designagdo destina-se aos contratos com duragdo superior a 6 (seis) meses e que necessitem de
acompanhamento continuo da prestagdo de servigos e pagamento mensal.

§ 22 Serd pago o valor de RS 150,00 (cento e cinquenta reais) para os concursados que sdo Gestores e Fiscais
Administrativos de contrato.

§ 3° Em caso de rescisdo contratual, ndo renovacdo ou auséncia de nova contratacdo, o Gestor/Fiscal
Administrativo do contrato devera, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, instaurar processo e comunicar a
Superintendéncia do CRMV-CE para a devida anulagdo da gratificacdo.

Art. 32, Estabelecer o Procedimento Operacional Padrao (POP) relativo as atividades do Gestor e do Fiscal de
Contrato, conforme ANEXOS |, Il e Ill.

Art. 42, Estabelecer os formularios necessarios para o acompanhamento da prestagdo de servigos/aquisi¢cdo de
produtos e emissdo de atesto, sendo este preenchido pelo Gestor/Fiscal do Contrato e encaminhado juntamente
com a nota fiscal de pagamento e demais documentos, de acordo com o contrato, conforme ANEXOS IV e V.

Art. 52. Estabelecer o modelo de Relatério de Execugdo do Servigo, conforme ANEXO V.

Art. 62. As responsabilidades e competéncias dos gestores e fiscais de contrato estdo definidas na Portaria n.2
52/2025.

Art. 79. Esta Portaria entra em vigor no dia 01 de agosto de 2025, revogando as disposi¢cGes em contrario.

Fortaleza, aos 9 de julho de 2025.



Méd. Vet. Daniel de Araujo Viana
Presidente do CRMV-CE
CRMV-CE n21713

ANEXO1

POP: FLUXOGRAMA DE RENOVACAO

Etapas Descricao Executor
Instaurar processo no SUAP e elaborar oficio
| solicitando & contratada a manifestagdo de interesse Gestor/Fiscal
) na renovagdo, observando o prazo de 90 dias de | Administrativo do Contrato
antecedéncia.
Preencher o0 Anexo V (avaliagdio do servigo
contratado) e anexar:
) - Certiddes e/ou informagdes do SICAF, conforme Gestor/Fiscal
) contrato. Administrativo do Contrato
- Solicitar informagdes do SICAF ao setor de
compras, se necessario.
3 Incluir no processo SUAP a manifestacdo de Gestor/Fiscal
' interesse da contratada quanto a renovagao. Administrativo do Contrato
- . . Assessora de Gestdo e
Solicitar pesquisa de mercado para verificar se os . .. .
4 valores permanecem vantajosos para a administracao Apoio Administrativo da
p JOS0S p 491 presidéncia (AGAP/CE)
Assessora Contabil
5. Solicitar disponibilidade or¢amentaria.
P ¢ (ASCONT)
Encaminhar a documentagdo para analise e emissdo .
6. o §40 pal N Assessor Juridico (ASJUR)
de parecer juridico sobre a viabilidade da renovacéo.
Submeter o processo ao Presidente para aprovacdo .
7. p N p P ¢ Presidente
final da renovagdo contratual.
9 Caso a renovagao seja autorizada, solicitar a emissdo Assessora Contabil
) da Nota de Empenho. (ASCONT)
10. Elaborar Termo Aditivo do Contrato Assessor Juridico (ASJUR)
- Solicitar a assinatura do representante da empresa.
- Incluir o termo aditivo assinado no processo SUAP.
11. - Encaminhar o documento, o mais rapido possivel, | Gestor/Fiscal do Contrato

ao setor responsavel pela publicacdo, observando o
prazo legal para sua divulgacdo (até¢ 20 dias uteis
apos a assinatura).




Publicar o Termo Aditivo no PNCP e devolver o Assessora de Gestdo e
12. processo ao Fiscal do Contrato. Apoio Administrativo da
Presidéncia (AGAP/CE)

*Observacgoes:

I - Caso a renovag@o ndo seja autorizada, ¢ necessario finalizar o processo de renovagio e iniciar
o processo de nova contratagdo, conforme o POP vigente.

II - Processo de renovagio deve estar devidamente vinculado ao processo original de contratagao.

ANEXO 11

POP: FLUXOGRAMA PARA PAGAMENTO

Etapas Descricao Executor
Recebimento e conferéncia da nota fiscal,
boleto/fatura, certidbes e outros documentos
necessarios para o pagamento. Todos os documentos
devem estar em conformidade com as disposi¢des
estipuladas no contrato. Gestor/Fiscal do
1.
Contrato
OBS: Caso haja inconformidade na documentagao,
entrar em contato com a contratada para regularizagao
e registrar a irregularidade no Mapa Mensal.
Abrir processo no SUAP, inserindo nota fiscal,
certiddes e outros documentos, modalidade de
) pagamento (em conformidade com o contrato), e Gestor/Fiscal do
’ Mapa de Acompanhamento para Emissdo de Atesto Contrato
de servigos (ANEXO III) ou de aquisi¢do de bens
(ANEXO 1V)
T A Contabil
3. Emitir liquidacéo SSZZS;éaOI\?%a !
4 Pagamento Setor Financeiro
' & (SEFIN)
5. Parecer Comissdo de Tomada de Contas CTC
N Setor Fi i
6. Finaliza¢do do Processo ¢ O(rS];Efﬁjelro
OBSERVACOES:
I. O gestor/fiscal administrativo de contrato deve acompanhar o processo até a




finalizagdo do pagamento, observando a data de vencimento do boleto/fatura;
Il. Os tramites processuais serdo utilizados como parte dos mecanismos de avaliagdo do
gestor/fiscal administrativo de contrato;

Ill. Cada processo de pagamento deve ser relacionado ao processo de contratagdo, que
deve estar sob a responsabilidade do gestor/fiscal de contrato.

IV. Caso a irregularidade ndo seja sanada pela empresa, o Gestor/Fiscal Administrativo do
Contrato deverd registrar no processo todas as irregularidades encontradas e
encaminha-lo para andlise juridica. Se o parecer juridico for favoravel ao pagamento
da empresa, mas houver necessidade de verificagdo das irregularidades contratuais,
devera ser seguido o POP do Anexo III.

ANEXO III

POP: FLUXOGRAMA PARA APLICACAO DE SANCOES

Etapas Descricao Executor

Instaurar processo no SUAP e elaborar oficio
informando as irregularidades constatadas, .

L. reg Gestor/Fiscal do Contrato
anexando as devidas provas que fundamentem
a comunicagao.
Encaminhar para o setor juridico a fim de . Lo

’ » b N bivei Assessoria Juridica

. emitir parecer sobre as san¢des cabiveis,
P ane (ASJUR/CE)

conforme o art. 156, § 1°.

3. Autorizacdo do Presidente do CRMV-CE Presidente
Em caso de Adverténcia e Multa:
T Com base no parecer juridico, o setor juridico devera elaborar a Minuta da
Adverténcia/Penalidade, assegurando sua fundamentagao legal e contratual.

O Fiscal do Contrato revisard e encaminhard a adverténcia a empresa

contratada, que terd um prazo de 15 (quinze) dias uteis para apresentar recurso.
[ Caso a empresa ndo apresente recurso, a adverténcia serd encaminhada para
ciéncia do Presidente, que, em seguida, enviard ao Setor de Compras para

4. registro da penalidade.

! Se a empresa apresentar recurso, o Setor Juridico emitira um parecer favoravel
ou ndo a aplicag@o da sangdo e encaminhara ao Presidente para decisdo.
1 O Presidente analisard o parecer e tomara a decisdo:

e Caso aprove a aplicagdo da sangdo, o processo sera enviado ao Setor de
Compras para inclusdo da adverténcia/penalidade no registro cadastral da
empresa.

e Caso ndo aprove a aplicagdo da sango, o processo serd encaminhado ao
Gestor/Fiscal Administrativo do Contrato, que devera formalizar o
cancelamento da penalidade e comunicar a empresa.

Em caso de Impedimento ou Declaracio de Inidoneidade:

] Caso o parecer juridico seja favoravel a aplicacdo da penalidade de




impedimento ou declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, ¢ o
Presidente do CRMV-CE autorize a medida, o processo serd encaminhado ao
Setor Juridico, que designard dois ou mais servidores estaveis para analisar os
fatos e circunstancias da infragao.

T O processo sera entdo enviado a Comissdo de Apuragdo, que intimarad a
empresa contratada, concedendo um prazo de 15 (quinze) dias tteis para
5 apresentag@o de defesa escrita e especificacdo das provas que pretende produzir.

[ Caso a Comissao defira pedidos de produgdo de novas provas ou a inclusdo
de documentos indispensaveis, a contratada tera mais 15 (quinze) dias uteis para
apresentar alegagoes finais.

[l Apds o encerramento do prazo recursal, o processo serd submetido a analise
juridica, sendo posteriormente encaminhado ao Presidente para decisdo final:

e Caso aprove a aplicagdo da sangdo, o processo sera enviado ao Setor de
Compras, que registrara a penalidade no cadastro da empresa.

e Caso rejeite a aplicagdo da sangdo, o processo serd encaminhado ao
Gestor/Fiscal Administrativo do Contrato, que devera formalizar o
cancelamento da penalidade e comunicar a empresa.

ANEXO IV

Mapa de Acompanhamento de Aquisicao de Bens para Emissao de Atesto

Identificacdo do Contrato

Numero do Contrato: [NUumero do Contrato]
Contratado: [Nome da Empresa Contratadal
Objeto do Contrato: [Descricdo do Objeto do Contrato]
Periodo de Execugdo: [Data de Inicio] a [Data de Término]
Prazo para Envio da Renovagdo do Contrato: [Data Limite para Renovagao]

Dados do Fiscal do Contrato

Nome do Fiscal:

Verificagao de Entrega de Mercadoria

Data da Entrega: [Data]
Local da Entrega: [Local] ou [ndo se aplica]
Responsavel pela Recepgao: [Nome] e/ou [Setor]

Verificagao de Conformidade com o Contrato




Produtos entregues conforme especificagdes contratuais? ()Sim () Nao
Qualidade dos produtos conforme esperado? ()Sim () Nao
Prazo de entrega cumprido? ()Sim () Nao

Documentacgdo de Suporte

Notas Fiscais:

[NUmero e Data das Notas Fiscais]

Boleto:

[NUmero do boleto e vencimento]

Outros Documentos Relevantes

[Especificar]

Avaliagao do Desempenho do Contratado

Pontualidade:

() Excelente () Bom () Regular () Insatisfatério

Qualidade:

() Excelente () Bom () Regular () Insatisfatério

Conformidade:

() Excelente () Bom () Regular () Insatisfatorio

Comentarios Adicionais: [Inserir Comentarios]

Resolu¢do de Problemas e Ag¢Ges Corretivas

Problemas Identificados:

[Descrever Problemas]

Acgoes Corretivas Implementadas:

[Descrever Agoes]

Status das Agdes Corretivas:

[Status]

Tempo de Resolugdo de Problemas:

() Excelente () Bom () Regular () Insatisfatério

Acompanhamento do Empenho

Numero do Empenho:

[Numero do Empenho]

Valor Total Empenhado:

[Valor Total Empenhado]

Valor Utilizado:

[Valor Utilizado até o Momento]

Saldo do Empenho:

[Saldo Restante do Empenho]

Data da Ultima Atualizagdo:

[Data da Ultima Atualizagdo]




Declaragao de Conformidade

Eu, [Nome do Fiscal], declaro que os produtos foram entregues conforme especificado no contrato
nimero [Numero do Contrato] e atesto a conformidade da entrega para fins de liquidagdo e
pagamento do contrato.

Anexos

e [Aqui pode ser colocado a lista das certiddoes e demais documentos anexados ao processo de
pagamento]

Instrugdes

1. Este documento deve ser preenchido pelo fiscal responsavel pelo contrato.
2. Apds o preenchimento, o documento deve ser enviado via SUAP junto com a nota
fiscal/fatura

Observagdes Finais

Este documento é essencial para garantir a conformidade e a transparéncia no processo de
fiscalizagio de contratos publicos. E de responsabilidade do fiscal assegurar que todas as
informacgdes estejam corretas e que o atesto seja emitido somente apds a verificagdo completa da
conformidade dos produtos entregues.

[Nome do Gestor/ Fiscal]
Matricula Funcional: [niUmero]

[Nome do demandante/usuario]

Matricula Funcional: [niUmero]




ANEXO V

RELATORIO DA EXECUCAO DO SERVICO

IDENTIFICACAO DO CONTRATO

Contrato N2:

Vigéncia do Contrato:

Contratado:

Objeto do Contrato:

Preposto do Contratado:

1. EXECUCAO CONTRATUAL

(deverd ser relatada a forma que vem sendo prestado o servico, conforme pactuado no
contrato, e cada problema detectado)

2. PROVIDENCIAS

(deverao ser relatadas as providéncias adotadas para solugdo de cada problema detectado na
execugdo, bem como os documentos expedidos a contratada e anexadas copias)

3.RESULTADOS

(informar se os problemas foram sanados ou ndo e quais as consequéncias e
encaminhamentos)

Fortaleza, [dia] de [més] de [ano]

[Nome do Gestor/ Fiscal]

Matricula Funcional: [niUmero]



Documento assinado eletronicamente por:

= Daniel de Aratjo Viana, Presidente do CRMV-CE - FGSUP - PR/CE, em 09/07/2025 09:08:39.

Este documento foi emitido pelo SUAP em 08/07/2025. Para comprovar sua autenticidade, faga a leitura do QRCode ao lado ou acesse
https://suap.cfmv.gov.br/autenticar-documento/ e fornega os dados abaixo:

Cédigo Verificador: 472603
Cédigo de Autenticagdo: 072ab8dba0
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