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PORTARIA N° 44/2018

Ementa: Nomeia 0 Assessor
Administrativo, normatiza suas
atribui¢des e dé outras providéncias, no
Ambito do CRMV-CE.

O Presidente do Conselho Regional de Medicina Veterindria do Estado do Ceard —
CRMYV/CE, no uso de suas atribuicdes que lhe sdo conferidas pelas Leis: n°. 5.517, de 23
de outubro de 1968; n°. 5550, de 04 de dezembro de 1968; e, pelo artigo 11, alineas “i”, do
Regimento Interno Padrfio, aprovado pela Resolugio CFMYV n°. 591, de 26 de junho de
1992.

considerando a necessidade de assessorar administrativamente a Presidéncia referente aos
assuntos pertinentes aos procedimentos contabeis e financeiros desta Autarquia Federal;

considerando grande volume de processos administrativos relacionados a receita e
despesas, que demandam uma andlise contdbil para o seu correto processamento €
conclusio;

considerando a necessidade da presenga de um contador quando da na elaboragdo dos
balancetes mensais, prestagio de contas, editais de licitagdo, etc;

considerando a Resolugio 1204 do CFMV, de 25 de janeiro de 2018;

considerando a Portaria n° 70, de 11 de junho de 2018 do Conselho Federal de Medicina
Veterinaria,

considerando a 126 Sessdo Plenaria Ordindria, realizada em 24 de agosto de 2018;

considerando as caracteristicas do nomeado no desempenho de suas fungdes;

considerando a Resolugdo CRMV-CE 05/2018 de 01 de outubro de 2018.

RESOLVE:

Art. 1°. Nomear, conforme autorizagdo da Sessfo Plendria n® 126, datada de 24 de agosto
de 2018, a Sra. Erica Venancio Coriolano, CRC/CE n° 019940/0-4, com RG n°
200001032325353 - SSPCE e inscrito no CPF sob o n° 668.052.523-34, para o cargo em
comissio de Assessor Administrativo do CRMV/CE.

Art. 2°. Fica instituido que a presente nomeagfo passard a vigorar em 03 de setembro de

2018, e sem data prévia para término, podendo ser rescindido de comum acordo sem
prejuizo para as partes.
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Art. 3° - O cargo de Assessor Administrativo, terd as seguintes atribuigdes:

1) Anilise, classificagdo e contabilizagio da documentago correspondente aos atos da
gestdo econdmico-financeira do CRMV-CE, com emissdo de Livros: Didrio e
Razao;

2) Levantamento, eclaboragio e apresentagdo de balancetes, balangos e demais
demonstragdes contabeis mensais, no prazo estipulado pelas Resolugdes do CFMV,
contados a partir da disponibiliza¢do da documentagéo;

3) Execuciio e Elaboragdo da proposta or¢amentdria anual, bem como a sua
reformulagdio no exercicio vigente (se houver necessidade), nos prazos fixados pelo
CFMV;

4) Execucio e Flaboragfio da Prestagdo de Contas Anual, Relatérios de Gestdo, em
conformidade com as exigéncias do Tribunal de Contas da Unido e Normas
internas do préprio Conselho e do CFMV, a ser concluida conforme prazo
estabelecido nas Normas do CFMV e TCU;

5) Proceder com as anotagBes no livro de registro de funciondrios e nas carteiras
profissionais, bem como a atualizagdo dos mesmos;

6) Orientag¢do dos servidores dos setores de Finangas e de Pessoal para processamento
da contabilidade, folha de pagamento, execu¢do do orgamento, trabalhos de
tesouraria, compreendendo a fase da despesa publica de pagamento, incorporagdo
patrimonial, processamento do movimento bancério, emissdo de cheques e outros;

7) Execugdo de registro e langamentos contdbeis das receitas e despesas,
compreendendo as fases da despesa publica de empenho e liquidagéo, incluindo os
seus langamentos individualizados em sistema contébil préprio (SISCONT.NET);
com uma média de 2.500(dois e mil e quinhentos) lan¢camentos;

8) Participagdo, quando antecipadamente convocado, de ReuniGes Plendrias e de
Diretoria, para prestar esclarecimentos relacionados a objeto de licitagédo;

9) Confecgdo e apresentagdo, nos prazos legais, aos Orgdos Municipais e Federais, das
seguintes pecas: DARF, GRU, DAM, DCTF, DIRF, RAIS, CAGED, GISONLINE,
entre outras que sejam necessdrias conforme previséo legal;

10) Assessorar a Diretoria em assuntos referentes as dreas contabil e financeira,
revisando e avaliando a eficacia, suficiéncia e aplicagBo dos controles contabeis,
financeiros e operacionais no exercicio vigente, e se for necessario em exercicios
anteriores;

11) Assessorar a Comissdo de Licitagdo, quando convocado, elaborando calculos
relativos a balango patrimonial e planilhas de pregos de empresas participantes em
licitagdes do CRMV-CE.
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12) Escrituragdo Contabil (Balango, Razéo, Declara¢do de IRPJ);

13) Escrituragdo de Pessoal (Folha de Pagamento, Envelopes, INSS, FGTS, PIS,
IRRF, Relagio de Admitidos/Demitidos), compreendendo o quadro de funciondrios
e empregados comissionados;

14) Escriturag@o do Livro Obrigatdrio;
15) Trabalho de Consultoria, Assessoria e Pareceres;
16) Servigos Extraordinarios (certiddes) INSS, FGTS, ICMS, ISS e Receita Federal;

17) Diversos (obrigagdes acessorias e trabalhistas), Cadastro de Admissdo ¢ Demissio
de Empregados;

18) Outras atribui¢Bes ndo especificadas, mas que fazem parte da 4rea contdbil,
financeira e de pessoal.

Art. 4°. Esta Portaria entra em vigor nesta data, revogada as disposi¢des em contrario, em
especial as Portarias do CRMV-CE n° 27/2013 e 40/2013.

Presidén "a,/Ol Elj; outubro de 2018.

A, 0/44414 7L|rf7/

et. Salette Lobédo Torres Santiago

et. Célio Pires Gq, cia Méd.
Secretaria Geral

Presidente
CRMV-CEn°. 1157 CRMV/CE n°. 1325



