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PORTARIA N° 014/2015.

Ementa: Normatiza critérios e define
procedimentos relativos a autorizacio de
viagem, ao pagamento de numerario e a
prestacdo de contas com deslocamento a
servico do CRMV-CE.

O Presidente do Conselho Regional de Medicina Veterinaria do Estado do Ceard —
CRMV-CE, no uso de suas atribui¢cdes que lhe sio conferidas pelas Leis: n°. 5.517, de 23
de outubro de 1968; n°. 5.550, de 04 de dezembro de 1968; e, pelo artigo 11, alinea “i”, do
Regimento Interno Padrdo, aprovado pela Resolucio CFMV n°. 591, de 26 de junho de
1992.

Considerando o informativo da Controladoria Geral da Unifo — CGU, com edigdo de
2012;

Considerando a necessidade de atualizar normas e definir novos critérios de viagens a
servico do CRMV-CE;

Considerando a Resolugio CFMV n° 666, de 10 de agosto de 2000;

Considerando, também o disposto na Lei n° 11.000/2004;

RESOLVE:

Art. 1°. As didrias serfio concedidas por dia de afastamento da sede do servico ou do
domicilio do solicitante, destinando-se a indenizar os membros da Diretoria Executiva,
Conselheiros Efetivos e Suplentes, Membros de Comissdes instituidas pelo CRMV-CE,
Colaboradores Eventuais, Assessores e Funcionarios da Instituicdo com o intuito de
indenizar as despesas com hospedagem, alimentagio e locomogdo urbana. E de
competéncia do Presidente que a autorizara por escrito ap6s a respectiva apresentacio do
formulério de solicitagio do pagamento de didrias.

§1°. Fica instituido para fins de autorizagdo de autorizagdo de diaria, sua prorrogacéo, o
formuldrio, que constitui 0 anexo I desta Portaria.

§2°. Em caso de diferenca dos célculos das didrias ou prorrogacdo do periodo n#o
autorizado, deverd ser emitido autorizagio de diarias (anexo I) ,preenchendo no campo
observagdes que a didria refere-se a complementag¢fo;
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§3° O ndo comparecimento, adiamento, ou retorno antes da data prevista, obrigara o
beneficiario a repor aos cofres do conselho, o que haja porventura recebido
antecipadamente ou o equivalente ao periodo da antecipago do retorno.

§4°. Aquele que ndo efetuar o depdsito no prazo estabelecido no pardgrafo anterior, além
dos juros moratérios no valor de 1%(um por cento) ao més, pagard multa de 20%(vinte
por cento), cujo deposito sera efetuado na conta do Conselho;

§5°. A restituigéo devera ser recolhida & conta do CFMV ou do CRMV-CE, mediante guia
propria, devendo o recibo de depésito ser encaminhado ao érgfo que emitiu a diaria:

a) as restitui¢gdes ocorridas no mesmo exercicio reverterdo em favor da mesma verba
orcamentdria pela qual foi concedida;

b) as restitui¢des ocorridas no mesmo exercicio seguinte deverfo ser escrituradas, a titulo
de receita, sob a denominagfo de indenizacdes e restituicdes.

Art. 2° Devera compor os autos do processo de concessgo de diérias:
a) autorizagdo de didria; (anexo I)

b) recibo de diria; (anexo II)

¢) comprovante de embarque ou declaragio de viagem da companhia aérea ou
comprovante de bilhete rodoviario utilizado ou a prestacio de contas do adiantamento de
viagem para despesas com combustivel, conforme o caso.

d) relatorio de viagem

Art. 3° Fica assegurado ao beneficidrio o ressarcimento das demais despesas realizadas em
proveito da Autarquia ou em consequéncia do deslocamento, quando as mesmas nio forem
contempladas com a didria e, desde que autorizadas e devidamente comprovadas.

§ 1° O pagamento de que trata este artigo seré efetuado mediante apresentacdo de nota ou
cupom fiscal, relativo ao periodo do deslocamento e obtido na cidade de destino ou trajeto

entre origem e destino, e vice-versa, discriminando o valor do litro do combustivel
utilizado e relatério de viagem.

Art. 4°. Na auséncia do Presidente, a viagem do servico do CRMV-CE sera autorizado
pelo substituto legal, sem prejuizo do cumprimento das outras constantes desta Portaria.

Art. 5°. O presidente do CRMV-CE podera autorizar previamente por escrito o uso de

veiculo particular para viagem a servico do CRMV-CE, sempre que compativel com a
necessidade de deslocamento.

§1°. Aquele que utilizar veiculo particular para realizar servigos, conforme disposto neste
artigo, serd prévia e formalmente cientificado pela Coordenadoria Administrativa de que o
CRMV-CE nido se responsabiliza por eventuais danos materiais e ou civeis, multas, e
similares decorrentes do seu uso, devendo ainda assinar um termo de isencdo de
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responsabilidade ao Conselho — Termo de Responsabilidade para uso de veiculo préprio
(anexo III)

§2°. Antes de autorizar o deslocamento prévio no disposto no caput deste artigo, a
Presidéncia determinard a verificagdo da disponibilidade de outro meio de transporte,
dando preferéncia ao aéreo. Existindo esse tipo de transporte, no trajeto a ser realizado,
serd ele disponibilizado pelo CRMV-CE. Se o viajante preferir outro meio de transporte, o
limite de reembolso a ele referente serd definido pelo valor do meio de transporte
oferecido pelo CRMV-CE. Nio existindo o transporte aéreo o viajante poderd escolher
entre o veiculo préprio ou transporte terrestre publico excluindo o de tixi, salvo em
condigdes excepcionais devidamente motivadas e previamente autorizadas.

§3° Sempre que o deslocamento for realizado em veiculo proprio, a Presidencia
determinard o levantamento do percurso a ser realizado utilizando meios disponiveis para
esse fim como, por exemplo, o roteirizador google maps, considerando para efeitos de
roteiros, os exatos pontos de partida e de chegada.

Art. 6°. Quando a viagem for realizada com a utilizacfio dos veiculos do CRMV-CE, sera
concedido adiantamento para o pagamento de combustivel.

§1° Outras despesas de viagem como: pedagios, estacionamento, lavagem, lubrificacgéo, e
reparos dos veiculos do CRMV-CE utilizados nas viagens, somente serfio ressarcidos
mediante prévia autoriza¢go e a respectiva apresentagio das notas fiscais.

§2° Todas as despesas realizadas deverfio ser justificadas por escrito e anexadas aos
documentos fiscais correspondentes que ndo poderdo apresentar rasuras, borrdes,
entrelinhas.

§3° Compreendem, ainda despesas eventuais gastos com:
- Transmissdo de fax, telefonemas interurbanos e cépias reprograficas que somente serdo
ressarcidos perante apresentacdo de notas fiscais.

Art. 7° Caso o deslocamento se realize por meio préprio, ou seja, em veiculo nfo
pertencente a Autarquia, o beneficidrio fard jus ao pagamento de 30% (trinta por cento)
sobre o valor do litro da gasolina e de 40% (quarenta por cento) sobre o valor do litro do
alcool, do diesel e do metro ctibico do gés natural, vigentes a época do deslocamento, por
quilometro efetivamente rodado, nada mais sendo devido ao beneficirio a qualquer titulo.

Art. 8°. As solicitagdes de viagem dever ser programadas com antecedéncia minima de 10
dias. Aquelas cuja a data de solicitagio seja inferior & 10 dias da viagem, devem ser
justificadas e autorizadas pelo gestor.

§1° . Esta autorizago pode ser delegada.
§2° . Deverdo ser observados os seguintes procedimentos:

- Verificagdio da cotagdo de preco da agéncia contratada, comparando com 0S pregos
praticados pelas empresas aéreas;
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- Indicac&o da reserva;
- Solicitagdo e autorizagfo para emissdo de bilhete de passagens

Art. 9°. E obrigatéria a devoluggio do bilhete rodoviario ou aéreo, acompanhado do cartdo
de embarque, quando emitidos pelo CFMV/CRMV-CE procedimento este, que devera ser
efetuado no prazo méximo de 05 (cinco) dias uteis, contados do retorno do beneficiario a
origem.

§ 1° Em caso de extravio do bilhete ou cartio de embarque, deverd ser apresentada
declaragdio da empresa aérea onde conste trecho viajado, a hora e dia do embarque, e,
numero do v0o, no caso de bilhete aéreo.

§ 2° E vedada a emissdo de bilhete aéreo, rodoviario e/ou didrias, bem como ressarcimento
de despesas aos que descumprirem o estabelecido no capur deste artigo.

§ 3° No caso de emissdio de bilhete através de tiquete eletrénico fica dispensada a
devolugéo do bilhete.

Art. 10°. A solicitagdo da emissdo do bilhete de passagem aérea deve ser ao menor preco,
prevalecendo, sempre que disponivel, a tarifa promocional em classe econémica. A tarifa
de menor valor aplica-se a todos. Entretanto em alguns casos deve ser observados também
a conveniéncia e oportunidade afim de que o colaborador ou a autoridade n3o tenham
problemas de embarque e atrasos nos seus compromissos, devendo para tanto ser
justificada a compra em tarifa mais onerosa.

Art. 11 A autorizagio para emissdo do bilhete, quando se tratar de passagem aérea, deverd
levar em consideragfo o horério e o periodo de participagdo de servidor no evento, a
pontualidade, o tempo de translado e a otimizag¢do do trabalho, visando garantir condigéo
laborativa produtiva preferencialmente com base nos seguintes pardmetros:

a) Deve ser escolhido prioritariamente o voo de percurso de menor duragfo, evitando-se,
sempre que possivel, trechos com escalas e conexdes.

b) O embarque ¢ desembarque deve estar previsto para um periodo entre 7:00 e 21:00
horas, salvo a inexisténcia de voos que atendam esses horarios.

¢) As proposta de concessdo de diarias deverio ser expressamente justificadas quando
houver necessidade dos deslocamentos serem realizados em sextas feiras, sédbados,

domingos e feriados, que os motivos apresentados para a concessdo das didrias sejam
descritos de forma completa e clara.

Art. 12 As diarias serfio pagas pelo CRMV-CE seguindo os seguintes critérios:
I — Defini¢go das classes com direito a recebimento de diarias:
a) Classe I: Membros da Diretoria Executiva, Conselheiros Titulares e Suplentes,

Delegados Regionais, Colaboradores Eventuais ¢ Membro das Comissdes Instituidas pelo
CRMV-CE;
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b) Classe II: Colaboradores (Empregados Publicos e Assessores)

II — Os valores das didrias serfio pagos conforme tabela a seguir:

Classificacio das Classes Valor da Diaria Valor da Diaria
Interestadual (RS) dentro do
Estado do Ceara
| (R$)
Classe [ 440,00 330,00
Classe IT 360,00 160,00

§1°. Quando realizado trabalho com percebimento de diaria, o empregado publico nfo fard
jus ao vale refei¢fo. Neste caso serd efetuado o desconto do valor correspondente ao vale
refeicdo no recibo de concessdo de diérias, evitando o pagamento em duplicidade.

§2° Serdo de inteira responsabilidade do servidor eventuais alteragdes de percurso ou de
datas e hordrios de deslocamento, quando n3o autorizados ou determinados pela
administragéo;

§3° S6 terd direito a nova concesséo de diaria e passagem os membros da Classe I e II,
somente apos apresentagdo do relatério de viagem.

Art. 13. No que se refere & Classe I, fica estabelecido o valor de R$ 400,00 (quatrocentos
reais), ja a Classe II R$ 200,00 (duzentos reais) para os municipios cearenses com
populaggo igual ou superior a 230.000 (duzentos e trinta mil) habitantes.

Art. 14. Fard jus a um adicional no valor de R$ 95,00 (noventa e cinco reais) o
beneficidrio que nos afastamentos com direito a percepcdo de diaria, para cobrir as
despesas de deslocamento até o local de embarque e do desembarque, ao local de trabalho
ou de hospedagem e vice-versa.

Art. 15. Esta Portaria entra em vigor nesta data, revogadas as disposi¢des em contrario,
em especial a Portaria CRMV-CE n°. 24/2014.

Publique-se, Registre-se e Cumpra-se.

Gabinete da Presidﬁﬂcﬁ"@*&&e@bril de 2015.
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Méd. Vet. Célio Pires Garcia €d. Vet. Salette Lobio Torres Santiago
Presidente Secretaria Geral
CRMV-CE n°. 1157 CRMV/CE n°. 1325
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