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PORTARIA N°. 074/2021.

Ementa: Nomeia a Assessora
Administrativa do  CRMV-CE,
normatiza suas atribuicbes e da
outras providéncias.

O Presidente do Conselho Regional de Medicina Veterinaria do Estado do Ceara —
CRMV/CE, no uso de suas atribuigdes que Ihe sio conferidas pelas Leis n°. 5.517, de
23 de outubro de 1968, n.° 5.550, de 04 de dezembro de 1968; ¢ pelo artigo 11, alinea
“g” e “1”, do Regimento Interno Padréo, aprovado pela Resolucio CFMV n°. 591, de

26 de junho de 1992;

Considerando a necessidade de organizar a estrutura funcional do CRMV/CE, com o
objetivo de distribuir de forma mais racional os servicos executados pela Autarquia.

Considerando as normatizagdes da Resolugdo CEMV n° 1204, de 25 de janeiro de
2018, que dispde sobre os empregos em comissdo e as fungdes de confianga no ambito
do Sistema CFMV/CRMV's e d4 outras providéncias.

Considerando a 164° Sessdo Plenaria Extraordinaria do CRMV-CE, realizada no dia 03
de dezembro de 2021.

RESOLVE:

Art. 1°. Nomear a Sra. Erica Venéncio Coriolano, CRC/CE n° 019940/0-4, com RGn®
200001032325353 - SSPCE e inscrita no CPF sob o n° 668.052.523-34, para o cargo em
comissio de Assessora Administrativa do CRMV/CE.

Art. 2°. Sdo atribuigdes da Assessora Administrativa:
1) Anélise, classificagdo € contabilizagio da documentagéo correspondente aos atos da
gestdo econdmico-financeira do CRMV-CE, com emissdo de Livros: Diario e Razdo;

2) Levantamento, elaboragdo e apresentagdo de balancetes, balangos e demais
demonstracdes contdbeis mensais, no prazo estipulado pelas Resolugdes do CFMV,
contados a partir da disponibilizagdo da documentagio;
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3) Execugio e Elaboragdo da proposta orgamentdria anual, bem como a sua
reformulagdo no exercicio vigente (se houver necessidade), nos prazos fixados pelo
CFMV;

4) Execugio e Elaboragdo da Prestagdo de Contas Anual, Relatérios de Gestdo, em
conformidade com as exigéneias do Tribunal de Contas da Unido e Normas internas do
préprio Conselho e do CFMV, a ser concluida conforme prazo estabelecido nas Normas
do CFMV e TCU;

5) Proceder com as anotagdes no livro de registro de funcionrios e nas carteiras
profissionais, bem como a atualizag@o dos mesmos;

6) Orientagio dos servidores dos setores de Finangas e de Pessoal para processamento
da contabilidade, folha de pagamento, execugdo do org¢amento, trabalhos de tesouraria,
compreendendo a fase da despesa publica de pagamento, incorporagdo patrimonial,
processamento do movimento bancério, emissdo de cheques e outros;

7) Execugio de registro e langamentos contdbeis das receitas e despesas,
compreendendo as fases da despesa piblica de empenho e liquidacdo, incluindo os seus
langamentos individualizados em sistema contabil proprio (SISCONT.NET); com uma
média de 2.500(dois e mil e quinhentos) langamentos;

8) Participagio, quando antecipadamente convocado, de ReuniGes Plenarias e de
Diretoria, para prestar esclarecimentos relacionados a objeto de licitagéo;

9) Confecgdo e apresentagiio, nos prazos legais, aos Orgfos Municipais e Federais, das
seguintes pecas: DARF, GRU, DAM, DCTF, DIRF, RAIS, CAGED, GISONLINE,
entre outras que sejam necessarias conforme previsdo legal;

10) Assessorar a Diretoria em assuntos referentes as 4reas contdbil e financeira,
revisando e avaliando a eficicia, suficiéncia e aplicagfo dos controles contébeis,
financeiros e operacionais no exercicio vigente, e se for necessario em exercicios

anteriores;

11) Assessorar a Comissdo de Licitagdo, quando convocado, elaborando célculos
relativos a balanco patrimonial e planilhas de pregos de empresas participantes em
licitagdes do CRMV-CE.

12) Escrituragéo Contabil (Balango, Razdo, Declaragdo de IRPJ);
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13) Escrituragéo de Pessoal (Folha de Pagamento, Envelopes, INSS, FGTS, PIS, IRRF,
Relagdo de Admitidos/Demitidos), compreendendo o quadro de funcionarios e
empregados comissionados;

14) Escrituragdo do Livro Obrigatério;
15) Trabalho de Consultoria, Assessoria e Pareceres;
16) Servigos Extraordingrios (certiddes) INSS, FGTS, ICMS, ISS e Receita Federal;

17) Diversos (obrigagbes acessorias e trabalhistas), Cadastro de Admissdo e Demissio
de Empregados.

Art. 3° Estabelecer as seguintes especificagdes:

v" Colaborador(a) Designado(a): Erica Venancio Coriolano— Matricula 35

v Area subordinada: Setor F inanceiro, com interlocugfo junto a Diretoria Executiva
sobre as suas atribuigdes e a drea sob sua supervisido direta.

v" Escolaridade: Ensino Superior completo (contabilidade).

v Experiéncia: Desejavel de 2 (dois) a 3 (trés) anos na fungéo

Art. 4°. Esta Portaria entra em vigor no dia 03 de janeiro de 2022, revogando as
disposi¢des em contrario.

Publique-se, registre-se, cientifique-se, e cumpra-se.,

Fortaleza, 13 de dezembro de 2021.

% A -
Meéd. Vet. Francisco Atualpa Soares Junior Méd. Vet. Fabiana Vinhas Rodrigues
Presidente Secretéaria Geral

CRMV-CE n®. 1780 CRMV/CE n°. 2081
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