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Servico Publico Federal

Conselho Regional de Medicina Veterinaria do Estado do Ceara
sistena CFMV/Conselhos Regionais - Autarquia Federal criada pela Lei N2 5. 517/68

PORTARIA N°. 073/2021.
Ementa: Nomeia o Coordenador

Administrativo do  CRMV-CE,
normatiza suas atribuicdes e da
outras providéncias.

O Presidente do Conselho Regional de Medicina Veterinria do Estado do Ceard —
CRMV/CE, no uso de suas atribui¢des que lhe sdo conferidas pelas Leis n°. 5.517, de
23 de outubro de 1968, n.° 5.550, de 04 de dezembro de 1968; ¢ pelo artigo 11, alinea
“g” ¢ “i”, do Regimento Interno Padrdo, aprovado pela Resolugio CFMV n°. 591, de
26 de junho de 1992;

Considerando a necessidade de organizar a estrutura funcional do CRMV/CE, com 0
objetivo de distribuir de forma mais racional os servicos executados pela Autarquia.

Considerando as normatizagdes da Resolugdo CFMV n° 1204, de 25 de janeiro de
2018, que dispde sobre 0s empregos em comissdo ¢ as funcdes de confianga no dmbito
do Sistema CFMV/CRMVs e da outras providéncias.

Considerando a decisdo da 164* Sesso Plen4ria Extraordinaria do CRMV-CE,
realizada no dia 03 de dezembro de 2021.

RESOLVE:

Art. 1°. Designar o empregado Pedro Alves de Oliveira Neto, Analista Administrativo —
Mat. 036 - LRE 02, para exercer a fungdo de Coordenador Administrativo do CRMV-

CE.
Art. 2°. Compete ao Coordenador Administrativo:

a) Planejar atividades do CRMV-CE para previsdo orgamentéria, juntamente com oS
lideres de cada 4rea e diretoria para aprovagdo e previsdo no orcamento, a fim de
viabilizar a execucdo das atividades.

b) Prestar contas ao TCU, até o tltimo dia do més de marco de cada ano, elaborando um
relatério padrio, de gestdo do TCU sobre a atuagdo do CRMV-CE no exercicio anterior,
em conjunto com 2 drea contabil do Regional.

¢) Revisar planejamento estratégico do CRMV-CE. A cada trés anos a gestdo do
CRMV-CE ¢é renovada, sendo assim € necessario analisar ¢ verificar os objetivos

estratégicos e as metas atingidas para mudanca e alteragdo para novos desafios a fim de

viabilizar a realizagdo dos projetos de campanha da nova gestao eleita.
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d) Solicitar resultado dos indicadores mensais das demais 4reas do CRMV-CE.
Apresentar os resultados a Diretoria Executiva do Regional, para fins de monitoramento
e avaliacio do planejamento estratégico.

e) Atender empresas interessadas em realizar parcerias com o CRMV-CE,
presencialmente, por telefone ou e-mail.

f) Identificar necessidades e propor condi¢des para um melhor desempenho ¢ integragéo
da equipe, com énfase no processo de capacitagdo dos colaboradores concursados;

g) Realizar as avaliagdes de desempenho funcional de sua responsabilidade;

h) Fornecer orientagdes aos colaboradores sobre planejamento de férias, normas
internas e legais do Regional, em conjunto com a Secretaria-Geral do CRMV-CE;

i) Executar o controle das atividades a cargo do CRMV/CE, apresentando sugestdes a
Diretoria Executiva sobre a forma mais adequada para otimizar os Servigos
desempenhados pelo quadro funcional do CRMV/CE;

j) Estabelece contato interno constante com a Diretoria Executiva para tratar sobre
assuntos deliberados em reunido da diretoria. Com a Presidéncia do Conselho para
despachar todos os documentos advindos do setor de registro e cobranga, setor de
compras e manutengdo. Com o Prestador de Servico na é4rea de tecnologia da
informacgo para tratar de assuntos relacionados a area de atuagdo em TI. Com o
Gabinete da Presidéncia para tratar de assuntos deliberados pela presidéncia ou diretoria
executiva. Com a Assessoria Juridica para encaminhar processos licitatérios (Pregdo
Eletrénico) para emissdo de parecer e recebé-los para dar o devido andamento e solicitar
emissdo de portarias e resolugdes.

I) Estabelece contato interno periédico com a drea contabil e financeira para solicitar
dotagdo orgamentdria, copias de documentos de pagamento, relatorio de despesas
realizadas, relatério de recebimentos e informagdes contédbeis para prestagdo de contas.
Com o setor de registro e cobranga para solicitar informagdes de recebimento de
créditos e relagdo de inadimplentes.

m) Elaborar os requerimentos de contratagdo de servicos referentes a gestéio de pessoas
(auxilio-alimentagéo, sistema de folha de ponto, servigo de medicina e seguranc¢a do
trabalho), encaminhar & administragio do CRMV para prosseguir com os tramites
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n) Conduzir os processos seletivos de estédgio, recebendo a demanda, auxiliando a 4rea
requerente junto ao agente de integracdio contratado pelo CRMV-CE.

0) Criar formuldrios para automatizar/padronizar rotinas dos diversos setores do
CRMV-CE.

p) Cadastrar as licitages de pregdo em sistema eletrdnico.

q) Conduzir, com o auxilio da comiss&o de apoio e da se¢do de compras, as sessdes de
licitagdo na modalidade de pregéo.

r) Fiscalizar os contratos de servigos méao-de-obra terceirizada, agente de integragfio
(programa de estagio e jovem aprendiz) para verificar o cumprimento de obrigagdes
trabalhistas.

s) Executar outras atividades inerentes ao cargo, de mesma natureza e nivel de
complexidade, a critério da chefia.

t) Coordenar as atividades com o perfil de administrador dos Sistemas cedidos pelo
CFMV orientando os servidores em sua atuagdo de acordo com a legislagdo do
CFMV/CRMV-CE, e demais sistemas de apoio administrativo e financeiro.

Art. 3° Estabelecer as seguintes especificagdes:

v Colaborador Designado: Pedro Alves de Oliveira Neto — Matricula 036

v Areas subordinadas: Setor de Registro e Cobranga, Setor de Compras e
Manuten¢@o, com interlocugéo junto a Diretoria Executiva sobre as suas atribuicdes e as
areas sob sua chefia direta.

v Escolaridade: Ensino superior completo (Administragdo de Empresas)

v Experiéncia: Desejavel de 2 (dois) a 3 (trés) anos na func#o.

Art. 4°. Esta Portaria entra em vigor no dia 03 de janeiro de 2022, revogando as
disposi¢des em contrario.

Publique-se, registre-se, cientifique-se, e cumpra-se.

Fortaleza, 13 de dezembro de 2021.

— A Q\NM
Méd. Vet. Franc\%fpaﬁé Junior §d Vet. Fabiana Vinhas Rodrigues

Presidente Secretaria Geral
CRMV-CEn° 1780 CRMV/CE n°. 2081
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